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【課題１】次の図を見て、設問にこたえなさい。 
 

 

① ② 
③

④ 

 
1. 画面の① 名称はなにか。 
2. 画面の② 名称はなにか（fx の右側にある白い部分） 
3. 画面の③ 名称はなにか（太線で囲まれている部分） 
4. 画面の④ は操作対象になっている場所である。この状態をなんというか。 

 
5. 画面の④ 四角い枠のことをなんというか 
6. 画面の④ 四角の右下端、■がある。この名称はなにか 
7. A、B、C は列か行か 
8. ファイル、編集、表示・・とある部分の名称はなにか 
9. 画面にたくさんある四角の枡目（ますめ）のことをなんというか 
10. Excel のファイル単位を「ブック」という。 

では、そのブックには初期状態で何枚のシートがあるか 
 
【課題２】次の設問にこたえなさい 
1. Excel の 3 大機能とはなにかこたえなさい 

 
 
 

2. Excel に入力できるデータの種類をこたえなさい 
 
 
 

3. 1 枚のシートにある行と列の数をこたえなさい 
 
 



 

4. 画面に標準のツールバーと書式設定のツールバーが 1 本分のスペースに表示され、 
見えていないアイコンもある。 
ファイル、編集・・などをクリックしてもコマンドが少なかった。 
【課題１】の画面見本のような形でツールバーを表示させ、さらに 
コマンドもすべて表示させるようにするためには、どういう設定をすればいいか。 
 
 
 
 
 

5. 「ファイル」－「開く」などとクリックしたとき（コマンドを選んだとき）に画面に

表示される箱のことをなんというか。 
 
 
 

6. この部分の名称をこたえなさい。 

 
 
7. オートフィル機能 とはどんな機能かこたえなさい 

 
 
 

8. ￥12,000,000 と入力したはずなのに、#####と表示されている。 
この状態はなぜおこったのか。説明しなさい。また、#####の状態はなんというか。 
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